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Положения о правилах приема,
порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления 
обучающихся МБУ ДО «Навлинская СШ»
1.  Общие положения
1.1. Положение о правилах приема, порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся МБУ ДО «Навлинская СШ» (далее - Положение) разработано в соответствии с Законом Российской Федерации № 273-ФЭ от 29.12.2012 г. «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства просвещения Российской Федерации №629 от 27.07.2022 г. «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», Приказом Минспорта РФ от 27.01.2023 N 57 (далее - Учреждение). 
1.2. Настоящее Положение определяет порядок приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся в Учреждении; алгоритм действий администрации Учреждения, педагогических сотрудников Учреждения и родителей (законных представителей), детей, при приеме, переводе, отчислении и восстановлении обучающихся. 
1.3. Положение разработано в целях создания условий, обеспечивающих соблюдение прав детей на получение дополнительного образования, координации деятельности Учреждения по приему, переводу, отчислению и восстановлению обучающихся.
                                              2. Условия приема
2.1 В Учреждение принимаются дети от 6.6 лет до 18 лет на основе свободного выбора в соответствии с их способностями, интересами. 
2.2. Прием в Учреждение производится согласно заявлению о приеме в Учреждение обучающихся, достигших возраста 14 лет или родителей (законных представителей) обучающихся. (Приложение 3)
2.3. Заявление о приеме в Учреждение может быть направлено в электронной форме с использованием информационной системы.
2.4. При приеме поступающих требования к уровню их образования не предъявляются.
2.5. Прием поступающих в Учреждение осуществляется на основании результатов индивидуального отбора, который заключается в выявлении у поступающих физических, психологических способностей и (или) двигательных умений, необходимых для освоения соответствующих программ спортивной подготовки.
2.6. При подаче заявления о приеме представляются следующие документы:
2.6.1копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) несовершеннолетнего поступающего, и (или) документа, подтверждающего родство, установление опеки или попечительства;
2.6.2.копия паспорта (при наличии) или свидетельства о рождении поступающего;
2.6.4.фотографии поступающего (в количестве и формате, установленном
образовательной организацией);
2.6.5.медицинское заключение (приложение 2 справка от врача о допуске к занятиям   в   спортивной	школе    по    виду    спорта);
  2.6.6.согласие на обработку персональных данных (приложение 4).
                      2.6.7.СНИЛС поступающего;
2.6.8.справка, выданная в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 9 октября 2024 г. N 1354 "О порядке установления факта участия граждан Российской Федерации в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области". Статус детей участников специальной военной операции, погибших или получивших увечье (ранение, травму, контузию) либо заболевание при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей) в ходе специальной военной операции, подтверждается справкой, выданной федеральным органом исполнительной власти (федеральным государственным органом), который выдал справку участника специальной военной операции или предоставил сведения об участии в специальной военной операции. 
2.7. Зачисление поступающих в учреждение для прохождения спортивной подготовки	оформляется	приказом	руководителя учреждения.
2.7.1.При зачислении поступающих, их законные	представители должны быть ознакомлены с:
-Уставом МБУ ДО «Навлинская СШ»;
-Федеральным стандартом  спортивной  подготовки  по  виду  спорта;
-Программой    спортивной    подготовки    по    виду    спорта;
2.7.2. Другими локальными нормативными актами учреждения, регулирующими деятельность учреждения и затрагивающие права, и законные интересы занимающихся, а в случае, если они несовершеннолетние, их законных представителей.
2.8. Факт ознакомления поступающего и (или) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) несовершеннолетнего, поступающего, указанными в пункте 2.6. настоящих Правил, документами и информацией, фиксируется в заявлении
2.9. На каждого Поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все представленные документы.
Личные дела Поступающих, зачисленных в Учреждение, хранятся в Учреждении в течение всего срока обучения. В случаях окончания или отчисления обучающегося обработка персональных данных, администратор обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению администратора) и уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором. Администратор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных данных на основаниях, предусмотренных настоящим Федеральным законом или другими федеральными законами (Ч 4 ст.21 ФЗ от 27.07.2006r № 152-ФЗ «О персональных данных).
3. Подача и рассмотрение апелляции
3.1. Поступающие, а также родители (законные представители) несовершеннолетних поступающих вправе подать апелляцию по процедуре и (или) результатам проведения индивидуального отбора в апелляционную комиссию не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов индивидуального отбора.
3.2. Апелляционная комиссия не рассматривает апелляции по вопросам содержания и структуры испытаний в рамках индивидуального отбора.
3.3. Апелляция рассматривается не позднее одного рабочего дня со Дня ее подачи
на заседании апелляционной комиссии, на которое приглашаются поступающий или родители (законные представители) поступающего, не согласные с решением комиссии по отбору поступающих.
3.4. Для рассмотрения апелляции секретарь приемной комиссии направляет в апелляционную комиссию протокол соответствующего заседания приемной комиссии, результаты индивидуального отбора.
3.5. Заседание апелляционной комиссии проводится с приглашением председателя или заместителя председателя комиссии по индивидуальному отбору поступающих.
3.6 Апелляционная комиссия принимает решение о целесообразности или
нецелесообразности повторного проведения отбора поступающих, родители (законные представители) которых подали апелляцию.
3.7 Решение принимается большинством голосов членов апелляционной
комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя апелляционной комиссии. При равном числе голосов председатель апелляционной комиссии обладает правом решающего голоса.
3.8. Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом, подписывается председателем апелляционной комиссии и доводится до сведения поступающего или родителей (законных представителей) поступающего, подавших апелляцию, под роспись в течение одного рабочего дня со дня принятия решения, после чего передается в приемную комиссию.
3.9. При удовлетворении апелляции результаты индивидуального отбора
аннулируются и поступающему предоставляется возможность пройти повторный индивидуальный отбор.
3.10.Апелляция подается по форме в соответствии с приложением № 5 к
настоящему положению.
4.Порядок перевода в группы спортивной подготовки.
4.1. Основанием для перевода на следующий этап спортивной подготовки является выполнение спортсменом нормативов общей физической и специальной физической подготовки для зачисления в группы спортивной подготовки в соответствии требованиями ФССП по видам спорта.
4.2. Перевод на следующий этап спортивной подготовки осуществляется при соблюдении следующих требований:
4.2.1. выполнение контрольных нормативов по общей физической и специальной физической подготовке для зачисления в группы на соответствующий этап; освоение объёмов установленных тренировочных нагрузок;
4.2.2. положительная	динамика	уровня подготовленности в соответствии	с индивидуальными особенностями спортсмена;
4.2.3. положительные результаты выступлений на	соревнованиях;
4.2.4. выполнение (подтверждение) требований присвоения спортивных разрядов и	спортивных	званий;
4.2.5. соответствие возраста требованиям федерального стандарта спортивной подготовки.
4.3. Лицам,	проходящим	спортивную	подготовку,	не  выполнившим
требования к результатам реализации программы на соответствующем этапе и не зачисленным на следующий этап, может быть предоставлена возможность продолжить спортивную подготовку на том же этапе повторно.
4.4. Отчисление в связи с переводом спортсмена в другую физкультурно- спортивную организацию осуществляется на основании, договора между учреждением и организацией, принимающей спортсмена.
4.5. Перевод спортсменов оформляется приказом руководителя учреждения
5. Порядок отчисления.
5.1. Спортсмен, проходящий в учреждении спортивную подготовку, может быть отчислен из учреждения на основании личного заявления (заявления законного представителя несовершеннолетнего спортсмена), по инициативе учреждения и в связи с окончанием прохождения спортивной подготовки.
5.2. Основаниями для отчисления спортсмена по инициативе учреждения
ЯВЛЯЮТСЯ '
5.2.1.невыполнение спортсменом федерального стандарта на этапе спортивной подготовки, за исключением случаев, когда Педагогическим советом принято решение о предоставлении возможности повторного прохождения спортивной  подготовки  на  данном  этапе  (но  не  более  одного  раза);
-нарушение Устава учреждения;
-нарушение правил внутреннего распорядка учреждения;
-невозможность по медицинским показаниям заниматься избранным видом спорта (при наличии соответствующего заключения);
-установление использования или попытки использования спортсменом субстанции и (или) метода, которые включены в перечни субстанций и (или) методов, запрещённых для использования в спорте;
-невыполнение спортсменом в установленные сроки без уважительных причин тренировочного плана или контрольных нормативов;
-нарушение спортивной этики;
-нарушение режима спортивной подготовки;
-обстоятельства, не зависящие от спортсмена (законного представителя несовершеннолетнего спортсмена), учреждения, в том числе, ликвидация и реорганизации учреждения;
-в других случаях, предусмотренных законодательством Российской
	Федерации.
	

	5.3. Отчисление
	спортсменов	оформляется
	приказом
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	учреждения.
5.4. Отчисление
	
спортсменов	проводится	на
	
всех	этапах
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	подготовки.
	
	
	


6. Порядок восстановления
        6.1.Лицо,  отчисленное  из  организации,  осуществляющей  образовательную  деятельность,  по инициативе обучающегося до завершения освоения образовательной программы, имеет право 
на восстановление для обучения в этой организации после отчисления из нее при наличии в ней свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения  учебного года,  в  котором  указанное  лицо  было  отчислено,  и  выполнения  требований  образовательной  программы данного этапа обучения.
       6.2.  Восстановление обучающихся  осуществляется  в  соответствии  с  правилами  приема  обучающихся.

7.Заключение положения
7.1. Настоящие Положение являются локальным нормативным актом Учреждения, приняты в порядке, предусмотренном Уставом Учреждения, вступают в силу с даты их утверждения приказом директора Учреждения и действуют бессрочно.
      7.2. Все изменения и (или) дополнения, вносимые в настоящие Положение,
                     оформляются в письменной форме, принимаются с учётом мнения  
                     Педагогического совета, предусмотренные Уставом Учреждения для 
             принятия Правил, и вступают в силу с даты утверждения директором 
                    Учреждения.
7.3. После принятия Положения в новой редакции (или изменений и дополнений в Положения) предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.
7.4. Положение подлежат актуализации при изменении действующего законодательства.
       7.5. Настоящие Положения подлежат размещению на официальном сайте 
       Учреждения.
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Справка №
Выдана: 	

В том, что он(а) по состоянию здоровья допущен(а) к занятиям в спортивной школе на отделении: 	
Ограничений нет.
Справка действительна в течение учебного года. Врач
«  » 	20	г.
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Директору МБУ ДО «Навлинская СШ»
__________________________________________
Фамилия 	 Имя 	 Отчество 	 
проживающего по адресу:

улица
ДОМ 	кв. 	                           телефон 			
Заявление
Прошу зачислить в МБУ ДО «Навлинская СШ» моего ребёнка(сына, дочь)
Фамилия 	Имя 	Отчество 	
Число, месяц, год рождения 	 В группу _______________________________________ года обучения
По дополнительной общеобразовательной программ по ______________________________________________________________________________________

Свидетельство о рождении ребёнка (паспорт): серия 	__________N.° 	. 
выдано 	                                                                                                                                                 
Гражданство 	Место учебы, школа № 	класс 	
Адрес регистрации:(район, улица, № дома, корпуса, квартира, телефон) 	


Сведения о родителях (законных представителях):
Мать (ФИО) 	(дата рождения) 	 Место работы, должность, контактный телефон) 		

Отец(ФИО) 	(дата рождения) ________________________
 Место работы, должность, контактный телефон 	______________________________________


Медицинских противопоказаний для занятий данным видом спорта нет, о чём свидетельствует представленная медицинская справка о состоянии здоровья ребёнка.
С уставом, лицензией и свидетельством о государственную аккредитацию, дополнительной образовательной программой спортивной подготовки, правилами внутреннего распорядка для обучающихся, и иными документами, регламентирующими образовательную деятельность, ознакомлен(а)
	 	20 	г.		
(Подпись, родителя)
К заявлению прилагаю следующие документы:
1.Копия свидетельства о рождении поступающего в учреждение. 2.Медицинская справка о состоянии поступающего в учреждение. 3.Заявление на обработку персональных данных
4. Копия паспорта родителей.
5. Копия СНИЛС ребёнка.
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СОГЛАСИЕ на обработку персональных данных
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»,
я, ______________________________________________________________________________________________,
Ф.И.О. родителя (законного представителя)
	серия	№	_______выдан	_________________
вид основного документа, удостоверяющий личность,                                                                               (кем и когда)
проживающий(ая)по адресу,	

являясь родителем (Законным представителем)
	____________________,
                                          Ф.И.О. ребёнка (далее – Учащийся (спортсмен))
	серия	№	выдан __________________________________________,
 вид основного документа, удостоверяющий личность                                                     (кем и когда)
проживающий(ая) по адресу_____________________________________________________________
даю согласие на обработку собственных персональных данных и персональных данных Учащегося (спортсмена) оператору: МБУ ДО "Навлинская СШ» (далее - Оператор) с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, с целью осуществления индивидуального учета результатов освоения Учащимся (спортсменом) тренировочных программ, обеспечения учебно-тренировочного процесса, публикация фотографий учащегося (спортсмена), предоставления мер социальной поддержки, обеспечения медицинского обслуживания, формирования баз данных, в том числе электронных, для обеспечения принятия управленческих решений, формирования информационных систем, имеющих федеральный статус, а также хранения в архивах данных об этих результатах.
Я предоставляю Оператору право осуществлять следующие действия (операции) с моими персональными данными, а также персональными данными Учащегося (спортсмена): сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, удаление.

Оператор имеет право использовать следующие мои персональные данные, а также персональные данные Учащегося (спортсмена):
1. Персональные данные Учащегося (спортсмена):
фамилия; имя; отчество; дата рождения; контактный телефон; адрес прописки; адрес фактического проживания; паспортные данные; фамилия, имя, отчество родителей
2. Персональные данные родителя (Законного представителя):
фамилия; имя; отчество; дата рождения; адрес фактического проживания; контактные телефоны; место работы; занимаемая должность
Оператор вправе включать обрабатываемые персональные данные Учащегося (спортсмена) в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные нормативными документами государственных (федеральных, краевых) и муниципальных органов управления физической культурой и спортом, регламентирующих предоставление отчетных данных.
Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие Оператору, включает:
1. Персональные данные Учащегося (спортсмена):
фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, домашний адрес, гражданство, данные ОМС (страховой полис), информация для связи (контакты), данные о прибытии и выбытии в\из образовательного учреждения, состав семьи, категория семьи, сведения о попечительстве, опеке, отношение к группе социально незащищенных учащихся ; документы (сведения), подтверждающие право на дополнительные гарантии и компенсации по определенным основаниям, предусмотренным законодательством (родители- инвалиды, неполная семья, ребенок сирота), отношение к группе риска, поведенческий статус, сведения о правонарушениях, форма получения образования и специализация, форма обучения, вид обучения, продолжение обучения после получения основного общего образования, документы о состоянии здоровья, данные медицинской карты
2. Персональные данные родителя (Законного представителя):
фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, домашний адрес, контактные телефоны, место работы, занимаемая должность
Настоящее согласие дано мной 	 и действует бессрочно.
Дата   ___________________
Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с
уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю Оператора.

 Подпись ________________









Приложение № 5 к приказу 
                                                                                            № 18 от 20 апреля 2026г


АПЕЛЛЯЦИЯ
по результатам приема в МБУ ДО «Навлинская СШ»
Прошу пересмотреть результаты индивидуального отбора на обучение по дополнительной образовательной программе спортивной состоявшегося «____» _____________ 20 ____ г., в отношении _________________
________________________________________________________________ в связи:
(указать причины)
а) с нарушением процедуры отбора, выразившимся в _____________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
б) с несогласием с результатами отбора _________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________

«____» ____________ 20 ____ г.                                                                              ________________ / _________________
